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This material is based upon work supported by the National Science Foundation under grant number 1204683. Any opinions, 
findings, and conclusions or recommendations expressed in this material are those of the presenters and do not necessarily 
reflect the views of NSF. 
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Part 1
Project Resume 
Basics
What – Why - How

We do NOT recommend abandoning 
narrative reports altogether!



EvaluATE Webinar
Naked Reporting: Shedding the Narrative

5/13/2015

evalu‐ate.org 5

Lori

Examples of narrative that could 
be shed in a “naked report”

“Three upper‐level students are currently 
working with Professor Snow on a variety of 
research topics. Professor Stone has at least two 
active graduate students. On occasion, Professor 
Pyke has students working with him. A graduate 
student is working with Professor Hill.” 

1

Lori

Examples of narrative that could 
be shed in a “naked report”

“Our largest planned event for the year is Tech 
Day. For the past three years, we have hosted 
this event with great success, and this year will 
be no exception. We have already identified 
several partners who will be key to making this 
year’s event full of entertainment and 
educational opportunities. Planning meetings 
are underway and more partners are currently 
being contacted for help with resources, 
planning, and funding.”

2
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Lori

Examples of narrative that could 
be shed in a “naked report”

“The project director is currently in the process 
of connecting with community leaders as well as 
department chairs.”  

3

Lori

project resumes
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Lori

Factual account 
of what a project 
is and does

Succinct 
documentation 
of performance 

Lori

What the project is 
all about
‐ Mission/Vision
‐ Goals/Objectives
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Lori

Resources
‐ Funding
‐ Staffing Level

Lori

Main Activities/ 
Products
‐ All tangible, verifiable 
project outputs
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Lori

(All items listed in a 
consistent reference 
style)

Lori

Posters

Roundtables

Activities/products 
of the same type 
grouped together
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Lori

Staff, advisors, 
contributors, 
collaborators, 
and consultants
‐ Grouped by 
nature of 
involvement

Lori
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Lori

What FACTS could be highlighted 
in a project resume?
(use the chat box to answer)

“Three upper‐level students are currently 
working with Professor Snow on a variety of 
research topics. Professor Stone has at least two 
active graduate students. On occasion, Professor 
Pyke has students working with him. A graduate 
student is working with Professor Hill.” 

1

Lori

Students Mentors
Sarah  Bolton—Sophomore, Biology Robert Pyke

Kyasha Brandon—Ph.D. student, Chemistry Asha Hill 

Kyle Flowers—Junior, Aviation Ella Snow

Catelyn Ramsay—Master’s student, Business Judith Stone

William Robb—Sophomore, Biology Robert Pyke

John Sand—Master’s student, Business Judith Stone

Amy Stark—Junior, Engineering Ella Snow

Jane Waters—Senior, Engineering Ella Snow

1 Same info in resume form
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Lori

“Our largest planned event for the year is Tech 
Day. For the past three years, we have hosted 
this event with great success, and this year will 
be no exception. We have already identified 
several partners who will be key to making this 
year’s event full of entertainment and 
educational opportunities. Planning meetings 
are underway and more partners are currently 
being contacted for help with resources, 
planning, and funding.”

2

What FACTS could be highlighted 
in a project resume?
(use the chat box to answer)

Lori

Same info in resume form2

Events
Tech Day: A one‐day celebration of community innovators, including local 

inventors, technology companies, afterschool STEM programs, and 
postsecondary education programs 

Dates                      Number of Attendees
May 17, 2014                       550 
May 18, 2013                       375 
May 19, 2012                       305

Contributors
Baratheon Technologies—Tech Day sponsor, 2014‐15
Walker Institute—Tech Day sponsor, 2013‐15; internship site, 2015
Pentos Public Schools—Tech Day sponsor, 2014
…
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Lori

“The project director is currently in the process 
of connecting with community leaders as well as 
department chairs.”  

3

What FACTS could be highlighted 
in a project resume?
(use the chat box to answer)

Lori

“The project director is currently in the process 
of connecting with community leaders as well as 
department chairs.”  

Not sufficiently concrete 
for inclusion in a resume (yet)

Same info in resume form?3
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Lori

project resumes

Lori

`
[icon] [icon]

Painless
accountability

Convenient 
repository

Stakeholder
updates

Complete 
historical record

Benefits of maintaining a project resume

Project 
Info

Events
Presentations

Publi
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Lori

`
[icon] [icon]

Painless
accountability

Convenient 
repository

Stakeholder
updates

Complete 
historical record

Benefits of maintaining a project resume

VERY HELPFUL 
at annual 
reporting time!

Project 
Info

Events
Presentations

Publi

Lori

Annual reporting

Accomplishments Products Participants Impact
Changes/ 

Problems

Special 

RequirementsAnnual Report:

Goals

Objectives

Activities
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Lori

Accomplishments Products Participants Impact
Changes/ 

Problems

Special 

RequirementsAnnual Report:

Publications

Presentations

Other products

Annual reporting

Lori

Accomplishments Products Participants Impact
Changes/ 

Problems

Special 

RequirementsAnnual Report:

Everyone who worked at 
least one month on the 
project and their 
contributions

Collaborators

Annual reporting
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Lori

`
[icon] [icon]

Painless
accountability

Convenient 
repository

Stakeholder
updates

Complete 
historical record

Benefits of maintaining a project resume

Project 
Info

Events
Presentations

Publi

Lori

Stakeholder updates

Don’t make them 
read long reports or 
sift through piles of 
information  

Lori
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Lori

`
[icon] [icon]

Painless
accountability

Convenient 
repository

Stakeholder
updates

Complete 
historical record

Benefits of maintaining a project resume

Project 
Info

Events
Presentations

Publi

Lori

Historical record

Helps keep track 
of project details 
over multiple 
years and 
personnel 

Lori
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Lori

project resumes

Lori

Getting started

1. Follow EvaluATE’s 
Project Resume 
Checklist

2.  Share with a few 
key stakeholders for 
feedback, revise as 
necessary
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Lori

 Serves as a guide—not 
a template—so you 
can create a resume 
that fits your project

 Explains each section

 Lists elements to 
include

Lori

Getting started

1. Follow EvaluATE’s 
Project Resume 
Checklist

2.  Share with a few 
key stakeholders for 
feedback, revise as 
necessary
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Part 2
Care & 
Feeding of 
Project 
Resumes

Lori
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Lori

project resumes

Lori

Project resume care and feeding:

WHO’S THE BEST PERSON FOR THE JOB?
(use your marker tool to answer)

EXTERNAL 
EVALUATOR

PROJECT 
PI

PROJECT 
MANAGER

STUDENT 
INTERN
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Lori

Best if ONE INTERNAL PERSON is 
responsible for resume upkeep:

‒ Part of regular work flow and 
accountabilities

‒ Follow a consistent style

Lori

project resumes
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Lori

POLL: When is the best time to 
update a project resume?

a) Annual reporting time

b) Quarterly

c) Monthly

d) Whenever there is anything new to add

Lori

project resumes
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Lori

Make it easy to locate 
on the Web

Send document or 
link to project 

advisors in advance 
of meetings 

Include link in your 
annual report

Lori

If you’ve got it, flaunt it!

EXTERNAL EVALUATION

PARTERS

PEOPLE

EVALUATE’S RESUME

Make it easy to find

Where should a resume be located on a 
website? 
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Lori

Includes links 
to all related 
materials

Lori

Examples from EvaluATE’s 2014 annual report:

“Since receiving our initial resource center grant in 2008, we have 
offered 28 webinars and 6 workshops, published 22 quarterly 
newsletters, conducted 6 annual surveys, issued 29 reports, and 
given 25 conference presentations. Brief descriptions of our 2013‐
14 activities (April 1, 2013‐March 31, 2014) are provided below. 
Our Center resume, which is attached to this report, provides a 
comprehensive listing of our deliverables.” 

Referencing in NSF annual reports
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Lori

Examples from EvaluATE’s 2014 annual report:

“Individuals who contributed to our 2013‐14 newsletters, 
webinars, and workshops are listed by name and affiliation 
throughout this report. Our resume, which is attached to this 
report, lists all of EvaluATE’s contributors, collaborators, and 
consultants since our inception. Collectively, these contributors 
are affiliated with more than 50 different ATE grants. Engaging 
individuals who are associated with multiple grants further 
extends our reach into and relevance to the ATE community.” 

Referencing in NSF annual reports

Lori

Sharing with advisors

…
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Lori

To learn more, read this:

bit.ly/project‐resume

“The Project Vita as a 
Documentation and Evaluation 
Tool for Large‐Scale Research 
and Development Projects” 

by Nick L. Smith and Barbara M. Florini

Part 3
Fact Sheets

Emma Perk
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Emma

a document containing detailed information
about a product or service

Fact sheet ‐ definition in the Business English Dictionary ‐ Cambridge Dictionaries Online (US). Retrieved April 21, 2015, from 
http://dictionary.cambridge.org/us/dictionary/business‐english/fact‐sheet

Emma
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Which one would you read?

Emma

Shed the narrative

Brady, Nyle C, Weil,Ray R. (2000). Elements of the nature and properties of soils. Upper Saddle River, N.J: Prentice Hall.

Before After
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Emma

Creating a 
project fact 
sheet

Emma

Available at 
evalu‐ate.org/webinar/2015‐may
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Emma

CHALLENGE

Choose topic and title1

Emma

Identify sections2

REACH WEBINAR 
TOPICS

FEEDBACK
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Select 2‐3 elements per section3

REACH

Webinars 
Delivered

Guest 
Presenters

Number of…

Participants 
Reached

Sketch out the fact sheet4
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Emma

Create the fact sheet5

Choose your software…

Word PublisherPowerPoint Illustrator

Emma
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Emma

Project Information
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Project Area

Evaluation Results
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WMUEvaluATE

Thank You!


